
 

各種手続き料金及び提出先一覧 

 

１．証明書関係 

種   別 
交付願

提出先 

 
備  考 

在学証明書 事務  ３００円 諸証明書交付願 交付は 2 日後 

卒業見込証明書 事務  ３００円 諸証明書交付願 交付は 2 日後 

卒業証明書 事務 

 ３００円 

諸証明書交付願 交付は 2 日後 

卒業生 ５００円 

卒業証明書 

（英文） 
事務 

 
５００円 

諸証明書交付願 交付は 2 週間後 

卒業生 
１，０００円 

成績証明書 事務 

 
３００円 

諸証明書交付願 交付は 2 週間後 

卒業生 
５００円 

成績証明書  

(英文) 
事務 

 
５００円 

諸証明書交付願 交付は 2 週間後 

卒業生 
１，０００円 

単位履修証明書 事務 

 ３００円 

諸証明書交付願 交付は 2 週間後 
卒業生 ５００円 

出席証明書 事務 

 

３００円 

諸証明書交付願 交付は 2 日後 

（学校行事参加のための保育所提出

様式については無料とする） 

その他の証明書 事務 
 

３００円 
利用目的が明確でない場合、発行で

きない場合がある。 

推薦書 事務 
 １，０００円 諸証明書交付願 交付は 2 週間後 

通学証明書 事務 
 無料 通学証明書交付願 交付は翌日 

実習通学証明書 事務 
 

無料 
実習定期購入申込書 

交付は実習開始 1 週間前 

 

 

 

 

手数料 



 

2．その他届出書類 

（注意）学生証等の紛失再交付時は、紛失届及び再発行願を提出する。 

 

３．試験関係 

（注意）手数料等、現金の取扱いは１階事務室（平日午後５時迄）となります。 

 

種   別 
交付願 

提出先 

 
備  考 

学生証再発行 事務 IC カード ３，５００円 再発行願  交付まで 1 か月程度 

名札再発行 事務 ケース付 ２５０円 
再発行願 

ケースなしの場合は無料 交付は翌日 

校章 事務 ケース付 ３５０円 即日交付 

ロッカー鍵再交付 事務  実費 紛失・再交付願提出 交付は 2 週間後 

旅客運賃割引証交付 事務  無料 旅客運賃割引証交付願 交付は翌日 

破損・紛失届 事務   場合により弁償もある 

住所変更届（学生） 事務   変更後 1 週間以内に届出 

住所変更届（保護者） 事務   変更後 1 週間以内に届出 

改姓届 事務 
 

 
変更後 1 週間以内に届出  

戸籍抄本確認 

保証人変更届 事務   変更後 1 週間以内に届出  

休学願 事務   保証人連署・捺印が必要 

復学願 事務   保証人連署・捺印が必要 

退学願 事務   保証人連署・捺印が必要 

転入学願 事務   保証人連署・捺印が必要 

被害報告書 事務    

事故報告書 事務   場合により県への報告となる 

種   別 
各願 

提出先 

 
備  考 

追試験願 事務 ２，０００円 １科目 

試験関係の諸

願いは、事務鉄

続き後教務に

提出確認を受

けること 

再試験願 事務 ２，０００円 １科目 

追実習願 事務 ２，０００円 １日 

再実習願 事務 ２，０００円 １日 

補習講義願 事務 ２，０００円 １講義 

補習実習願 事務 ２，０００円 １日 

技術再試験願 事務 ２，０００円 １科目 

特別措置願 事務 １０，０００円   

手数料 

手 数 料 


